
WPS Office
アップデート手順

全14ページ

2026年9月28日

WPS SOFTWARE PTE. LTD.



旧製品からの切替手順を説明いたします。
手順に沿って操作を行わなかった場合、認証の不具合が発生します。
必ず手順に沿って操作を行ってください。

①アンインストール
1) WPS Officeをアンインストールします。

1. Windowsスタートボタンを「右」クリック
2. 表示されたメニューより「インストールされているアプリ」

をクリック
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2) インストールされているアプリの検索を行います。

1. アプリの検索より「WPS」を検索します。
2. インストールされている「WPS Office」が検索結果で表

示されます。
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3) アンインストールを実行します。

1. 右側の「…」をクリックし、表示されたメニューから「アンインス
トール」をクリックします。

2. アンインストールの案内が表示されるので、
「アンインストール」をクリックしてください。
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4) アカウント制御が表示されますので、「はい」をクリックし進
めてください。

5) アンインストールウィザードが表示されます。

1. アンインストール理由を「今すぐWPS Officeをアンインス
トールする」を選択してください。

2. 「詳細設定を保留すると・・・」のチェックボックスからチェック
を外してください。

3. 最後に「アンインストール」のボタンをクリックしてください。
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6) アンインストールが実行されます。
アンインストール完了のメッセージは表示されません(デスク
トップ・スタートメニューからアイコンがなくなればアンインス
トール完了です)
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②WPS Office 新バージョンのインストール
1) インストールファイルをダウンロードします。

緑のダウンロードボタンをクリックします。

2) ダウンロードしたインストールファイルを実行します※
ユーザーアカウント制御メッセージが表示されますが、
「はい」をクリックしてすすめます。

※タイミングによってファイル名が異なる
場合はあります。
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3) インストール画面が表示されます、左下の使用許諾に
チェックを入れインストールをクリックします。

4) インストール完了すると、ブラウザで完了の案内が表示さ
れます。
表示されたブラウザは閉じてしまって問題ありません。
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5) インストールが完了すると、デスクトップにアイコンが4つ作
成されます。
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③シリアル番号認証
1) WPS Writerを起動します。

2) シリアル管理を表示します。

1. 画面右上にある「歯車マーク」をクリックしてください。
2. 表示されたメニューより「シリアル管理」をクリックしてください。
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3）シリアル番号を登録します。

1. 「追加」のボタンをクリックします。
2. シリアル番号を入力するフォームが、表示されますのでシリ

アル番号を入力し、「OK」をクリックします。
3. 誤りなくシリアル番号が登録されると、シリアル管理へシリア

ル番号が登録されます。
「OK」をクリックしシリアル管理を閉じます。
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4）登録されているシリアル番号を削除します。

1. シリアル管理を表示すると、古いシリアル番号が1つ登録さ
れています。

2. 登録されているシリアル番号をクリックしてください、背面が
青く反転します。

3. 「削除」のボタンをクリックし、登録されているシリアル番号を
削除します。

4. P.11「3）シリアル番号を登録します。」へ戻ってシリアルの
登録を進めてください。
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※シリアルが既に登録されていた場合はこちらをご参照ください。



④シリアル番号認証
1）OKをクリックし、シリアル管理の画面を閉じます。
改めてWPS PDF以外のいずれかのソフトウェアの
1つを立ち上げます。(ここではWPS Writerを立ち
上げています)

2）立ち上げたソフトウェアの左上にある「+新しい
タブ」をクリックし、新規ファイルの作成を行って
文字が入力できるかを確認してください。
確認後WPS Writerを終了します。
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3）WPS PDF以外のいずれかのソフトウェアの1つを
立ち上げます。(ここではWPS Writerを立ち上げています)
画面右上の「歯車」マークから「シリアル管理」
をクリックします。

4）起動可能なプログラム・現状に記載されている各
ソフトウェアが「有効」になっていることを確認
してください。

以上でソフトウェアの切替は終了です。
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